	РЕГИСТРАЦИЯ НА ОСИГУРИТЕЛИ И САМООСИГУРЯВАЩИ СЕ ЛИЦА

С оглед изпълнение на задълженията на осигурителите и самоосигуряващите се лица, целта на настоящата процедура е да укаже реда и начина за регистрация на тези лица в компетентната ТД на НАП.

	1.
	ИНСТИТУЦИЯ, КОИТО ИЗВЪРШВА ПРОЦЕДУРАТА

	
	Национална агенция по приходите и нейните териториални дирекции

	2.
	ДОКУМЕНТ, КОЙТО СЕ ИЗДАВА ПРИ ЗАВЪРШВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

	
	След служебното вписване, лицата са вписани в регистър на НАП

Събрани данни за осигурители и самоосигуряващи се лица, както и внесените задължителни осигурителни вноски и вноски за фонд”Гарантирани вземания на работниците и служителите” за осигурените лица, както и за внесения данък по Закон за данъците върху доходите на физическите лица.

	3.
	НОРМАТИВНА УРЕДБА

	
	· Данъчно- осигурителен процесуален кодекс - ДОПК (чл. 8, чл. 50, чл. 80, ал. 2, чл. 270 и чл. 272, ал. 1 и 2)

· Кодекс за социално осигуряване - КСО (чл. 8)

· Закон за регистър БУЛСТАТ

· Закон за Националната агенция за приходите
· Наредба за взаимодействието между регистър БУЛСТАТ и други национални и ведомствени регистри и информационни системи 

Бележка: Юридическите лица, клоновете им и техните поделения и едноличните търговци до края на 2005 г. имаха задължение да се регистрират в съответните териториални поделения на НОИ. С влизането в сила на ДОПК регистрацията на тези лица премина към НАП. 

Задължени лица по смисъла на ДОПК са физическите и юридическите лица, които са носители на задължението за данъци или задължителни осигурителни вноски, лицата, задължени да удържат и внасят данъци или задължителни осигурителни вноски, както и тези, които отговарят за задължението на тези лица.

	4.
	ВЪТРЕШНИ АКТОВЕ, РЕГЛАМЕНТИРАЩИ ПРОЦЕДУРАТА

	
	· Наредба № Н-8/29.12.2005 год. за съдържанието, сроковете, начина и реда за подаване и съхранение на данни от работодателите, осигурителите за осигурените при тях лица, както и от самоосигуряващите се лица

	5.
	ПРОЦЕДУРИ, НЕОБХОДИМИ ПРЕДИ ЗАПОЧВАНЕТО НА НАСТОЯЩАТА

	
	Регистрация в регистър Булстат

	6.
	ПРОЦЕДУРИ, ВЪЗМОЖНИ СЛЕД ПРИКЛЮЧВАНЕТО НА НАСТОЯЩАТА

	
	Регистрация на трудови договори на наетия персонал във фирмата в НАП

	7.
	ПРОЦЕДУРИ, ВЪЗМОЖНИ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ ЕДНОВРЕМЕННО С НАСТОЯЩАТА

	
	Подаване на данни за здравното осигуряване на лицата

	8.
	СТОЙНОСТ (ТАКСА):

	
	Няма такса, регистрацията е служебна.

	9.
	ЕТАПИ НА ПРОЦЕДУРАТА

	
	· 
	ЗАПОЧВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

	
	От 01 януари 2006 г., с влизането в сила на ДОПК, регистрацията в НОИ се извършва служебно въз основа на данните в регистъра и базите данни на НАП. Националната агенция за приходите създава и поддържа регистър и бази данни за задължените лица. Регистърът съдържа данни относно компетентната териториална дирекция, името, съответно наименованието (фирмата) на регистрираното лице, единния идентификационен код, определен от Агенцията по вписванията, или единния идентификационен код по БУЛСТАТ, съответно единния граждански номер или личния номер на чужденеца, адрес, името и идентификационния номер на лицата, които го представляват по закон, както и други данни, идентифициращи лицето. 

Регистрацията в регистъра на НАП  преминава през следните стъпки:
1. Служебно вписване въз основа на данните от търговския регистър и от регистър БУЛСТАТ 

Въз основа на данните от търговския регистър и от регистър БУЛСТАТ служебно се вписват данните за лицата, вписани в търговския регистър, и за лицата, вписани в регистър БУЛСТАТ. Данните се вписват от съответната компетентна териториална дирекция. 

Агенцията по вписванията има задължение по закон да осигурява автоматизирано подаване на информация за вписване в регистър БУЛСТАТ на данни към информационната система на Националната агенция за приходите, както и информацията за несъответствията между данните в представените документи и в Националната база данни на регистър БУЛСТАТ и в други регистри и информационни системи, до които има достъп регистър БУЛСТАТ. 

Агенцията по вписванията предоставят на Националната агенция за приходите копия от документите, подадени от юридическите лица (по чл. 10, ал. 1, т. 1 и 2 от Закона за регистър БУЛСТАТ и от заявлението по чл. 11 от същия закон). 

При открити несъответствия в данните, вписани в регистър БУЛСТАТ, Националната агенция за приходите уведомява службите по вписванията. 

Собствениците и съдружниците в търговски дружества регистрират дружествата си в службите по вписвания по съдебната си регистрация, а регистрацията в НАП се извършва в компетентната ТД на НАП по седалището на дружеството, чрез служебно вписване на данни в регистъра на задължените лица на НАП. 

Клоновете на вписаните в търговския регистър търговци се регистрират в службите по вписванията по мястото на съдебната им регистрация, като служебната регистрацията в НАП се извършва в компетентната ТД на НАП по седалището на клона. 

Едноличните търговци също регистрират предприятията си в службите по вписвания по съдебна регистрация, но тъй като по смисъла на ДОПК компетентна за ЕТ е ТД на НАП по постоянен адрес на физическите лица, служебната регистрация в НАП се извършва в съответната териториална дирекция по постоянен адрес на физическото лице, а не в териториалната дирекция по седалище на ЕТ. 

Вписването в регистър БУЛСТАТ на лицата, упражняващи свободни професии и/или занаятчийска дейност, на земеделските производители и на тютюнопроизводителите се извършва в службите по вписванията по постоянен адрес. В компетентната ТД на НАП по постоянен адрес се извършва и служебното им вписване в регистъра на НАП. 

Когато се установи, че са получени документи за задължени лица, за които компетентна е друга ТД на НАП, в тридневен срок преписката се изпраща на компетентната дирекция, като уведомява за това заинтересованите лица. 

Агенцията по вписванията определя уникален единен идентификационен код (ЕИК) - код по БУЛСТАТ. 

Регистрираните в регистъра на НАП лица се идентифицират чрез: 

- единен идентификационен код по БУЛСТАТ - за вписаните в регистър БУЛСТАТ лица; 

- единен идентификационен код, определен от Агенцията по вписванията – за лицата, регистрирани по реда на Закона за търговския регистър. Едноличните търговци се идентифицират чрез единен граждански номер, съответно личен номер на чужденец, и чрез единен идентификационен код, определен по реда на Закона за търговския регистър; 

- единния граждански номер или личния номер на чужденец - за физически лица, които не са вписани в търговския регистър, съответно в регистър БУЛСТАТ; 

- служебен номер - за лицата, които не притежават единен граждански номер или личен номер на чужденец, или не подлежат на вписване в регистър БУЛСТАТ. 
Регистрираното лице в подаваните от него декларации, в цялата кореспонденция с Националната агенция за приходите, както и когато това се изисква в нормативен акт е длъжно да посочва идентификацията и адреса си за кореспонденция. 

2. Служебно вписване на данните въз основа на първата подадена декларация, свързана с данъчно облагане или задължителни осигурителни вноски 

Данните за местните и чуждестранните физически лица, с изключение на лицата по чл. 80, ал. 2 от ДОПК, на лицата, вписани в търговския регистър, и на лицата, подлежащи на регистрация в регистър БУЛСТАТ, се вписват в регистъра от съответната териториална дирекция въз основа на първата подадена декларация, свързана с данъчно облагане или задължителни осигурителни вноски. 

3. Служебно вписване на данни в регистъра, извън подлежащите на вписване данни от търговския регистър, съответно от регистър БУЛСТАТ 

Служебно вписване на данни в регистъра, извън подлежащите на вписване данни от търговския регистър, съответно от регистър БУЛСТАТ, се извършва с протокол по ДОПК въз основа на вписвания в други официални (публични) регистри или извършени констатации след проверка на орган по приходите. 

Външни институции и организации, в т.ч. и търговските банки имат задължение за текущо предоставяне на информация от поддържаните от тях регистри за задължените лица. Данните се отразяват в регистъра на НАП. 

При получаване на информация, че определено лице следва да се регистрира в НАП като задължено лице, се предприемат следните действия: 

- за местно физическо лице - извършва се служебно вписване на данни в регистъра на НАП. При липса на данни, свързани с постоянния адрес на лицето, данните се попълват от регистър ЕСГРАОН; 

- за юридическо или приравнено на тях лице, подлежащо на вписване в регистър БУЛСТАТ, но не вписано до момента в регистъра - на Агенцията по вписване се изпраща информация за това лице, за предприемане на действия по компетентност и извършване на служебно вписване в регистър БУЛСТАТ; 

- за чуждестранно физическо лице, невписано в регистър БУЛСТАТ - извършва се служебно вписване на данни за лицето в регистъра на НАП. При липса на данни, свързани с адрес на пребиваване на чуждестранно физическо лице, данните се попълват от регистъра на чуждестранните физически лица. 

- за задължено лице, което не притежава единен граждански номер или личен номер на чужденец, или не подлежи на вписване в регистър БУЛСТАТ - извършва се служебно вписване на данни за лицето в регистъра на НАП, като лицето получава служебен номер. 

Самоосигуряващите се лица, които не подлежат на вписване в регистър БУЛСТАТ, се регистрират чрез подаване на декларация в ТД на НАП. 

Съдружниците в търговски дружества и кооператорите са длъжни да подават чрез дружествата декларация за започването на трудовата дейност, подадена до компетентната териториална дирекция на НАП в 7-дневен срок от настъпване на обстоятелството, която декларация служи за основание за регистрация в ТД на НАП като самоосигуряващи се лица /Приложение към процедурата/. 

4. Специални регистри. 

Вписването и прекратяването на регистрацията в специалните регистри се извършва на основанията и в сроковете, предвидени в съответния нормативен акт. 

Вписването в специалните регистри се извършва от органа по приходите: 

- служебно - има действие от деня на връчването на акта за регистрация или дерегистрация (прекратяване на регистрацията); 

- по искане на лицето - след извършване на проверка за наличие на основанията за вписване.

	
	· 
	МЯСТО

	
	Териториалната дирекция на НАП (по списък) 

Адресите на териториалните дирекции на НАП могат да бъдат открити на адрес 

http://www.nap.bg/ospage?id=24&tdNom19=22 
Териториалната дирекция на Национална агенция за приходите 

ТД на НАП София — град

Код: 1000 Телефон: (02) 98 59 38 01

Адрес: ул.„Аксаков” 21

	
	· 
	НЕОБХОДИМИ ДОКУМЕНТИ

	
	Няма документи, които се изискват от лицата, подлежащи на осигуряване. 

Работодателите, осигурителите и техни клонове и поделения, осигурителните каси самоосигуряващите се лица или упълномощени от тях лица подават в компетентната териториална дирекция на НАП декларации по образец. Това са Декларация (образец № 1) - данни за осигуреното лице; Декларация (образец № 3) – данни за здравно осигуряване на лица, осигурени от Републиканския бюджет и други; Декларация (образец № 5) – авансово внесени социални и здравноосигурителни вноски; Декларация (образец № 6) – данни за дължими вноски и данък по чл. 42 от ЗДДФЛ.
Декларация (образец № 1) се подава от/ в следните срокове:

Работодатели, осигурители и техните клонове и поделения - за всеки календарен месец , не по-късно от деня, следващ деня на възникване на последното задължение за внасяне на вноските за този месец, освен при изплащане на аванс, който не е единствено плащане за месеца.

От самоосигуряващите се лица - не по-късно от 10 дни след внасянето на дължимите осигурителни вноски за съответния месец.

От осигурителите и клоновете и поделенията им за лицата, работещи без трудови правоотношения - не по-късно от 10 дни след изтичане на срока по чл. 7, ал. 6 КСО.

Декларация (образец № 3) се подава в компетентната териториална дирекция на НАП от осигурителите и организациите, които определят точния размер на дължимите здравноосигурителни вноски за лицата по чл.40, ал. 2 и 3 от ЗЗО – до 10 дни след края на месеца, за който се отнасят данните.

Декларация (образец № 6) се подава от/в следните срокове:

Работодателите, осигурителите и техните клонове и поделения – не по-късно от последния работен ден на календарния месец, през който са били дължими осигурителните вноски, вноските за фонд „Гарантирани вземания на работниците и служителите” и данъкът по чл. 42 ЗДДФЛ.
Работодателите/осигурителите в тридневен срок от получаване на справката по чл. 17 от Наредбата за реда и начина за информиране на работниците и служителите и за отпускане и изплащане на гарантираните вземания при несъстоятелност на работодателя подава данни за изплатени гарантирани вземания, отнасящи се за периоди до 31 декември 2006 г. с Декларация (образец № 1).
Декларацията се подава лично или от упълномощено лице в  ТД на НАП, по  пощата с обратна разписка и по интернет чрез универсален електронен подпис.

Декларации образец се подават в писмена форма (хартиен носител) чрез попълване на утвърдените образци съгласно указанията за попълването им или на електронен носител, или по интернет за сертифицирани клиенти.

Работодателите и осигурителите, клоновете и поделенията, които имат месечно наети на работа повече от едно осигурено лице и осигурителните каси, подават декларации образец само на електронен носител или по Интернет за сертифицирани клиенти.

За декларациите, подавани на електронен носител или по електронен път, се използват програмни продукти, предоставени от Националната агенция за приходите или по утвърдени от Националната агенция за приходите структура и формат.

В случаите, когато задължено лице по тази наредба е упълномощило лице, регистрирано с ЕИК по регистър БУЛСТАТ/ЕИК на търговеца, което притежава електронен подпис да изпраща декларации от негово име, подава заявление по образец, утвърден от изпълнителния директор на Националната агенция за приходите. Заявлението се подава в 3-дневен срок от упълномощаването в компетентната териториална дирекция на Националната агенция за приходите.

Органът по приходите входира протокол с които се подават декларациите, след което ги приема и обработва.

	
	· 
	ДЛЪЖНОСТНО ЛИЦЕ, ПРЕД КОЕТО СЕ ПОДАВАТ ДОКУМЕНТИТЕ

	
	Служител в компетентната териториална дирекция на НАП

	
	· 
	РАБОТНО ВРЕМЕ С КЛИЕНТИ

	
	Работни дни: понеделник – петък 
Работно време: от 09.00 – 12.30 и от 13.00 – 17.00  часа

	
	· 
	ДРУГИ ЕТАПИ НА ПРОЦЕДУРАТА

	
	Актовете за установяване на административните нарушения се съставят от органите на Националната агенция за приходите, а наказателните постановления се издават от изпълнителния директор на НАП или от упълномощено от него длъжностно лице. 

В случаите, когато нарушението е извършено от орган или служител на НАП или на Агенцията по държавни вземания, от длъжностни лица, определени от министъра на финансите се съставя акт за установяване на административно нарушение и наказателното постановление. 

Служител от Националната агенция за приходите, на когото е възложено приемането на декларация, свързана с данъчно облагане или задължителни осигурителни вноски, който откаже да приеме надлежно попълнена и подписана декларация, включително чрез пълномощник, се наказва с глоба от 100 до 300 лв., а при повторно нарушение - с глоба от 300 до 600 лв. 

Същото наказание се налага и на служител от Националната агенция за приходите, който не отрази подаването на декларация, свързана с данъчно облагане или задължителни осигурителни вноски, във входящия регистър на съответната териториална дирекция или не издаде документ, удостоверяващ подаването.  
Прекратяване на процедурата

В регистъра се поддържа и съхранява архив за лицата с прекратена регистрация. Срокът и начините за съхраняване на архива се определят със заповед от изпълнителния директор на Националната агенция за приходите.  Регистрацията се прекратява: 

- със смъртта на физическото лице; 

- с отпадане на основанието за извършването й в останалите случаи.

	10.
	СРОК ЗА ПРИКЛЮЧВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

	
	Веднага след подаване на информация от Регистър Булстат

	11.
	ПРОЦЕДУРА ПРИ НЕРЕДОВНИ ДОКУМЕНТИ

	
	При открити несъответствия в данните, вписани в регистър БУЛСТАТ, Националната агенция за приходите уведомява службите по вписванията. 

	12.
	ПРОЦЕДУРА ПРИ ОТКАЗ ИЛИ ОТРИЦАТЕЛНО СТАНОВИЩЕ. ОБЖАЛВАНЕ

	
	Актовете и отказите за регистрация или дерегистрация (прекратяване на регистрацията) в специалните регистри се обжалват по реда на ДОПК, предвиден за обжалване на ревизионните актове. Непроизнасянето в срок за извършването на регистрация или дерегистрация в специален регистър се смята за отказ, който може да се обжалва по реда за обжалване на ревизионните актове в 14-дневен срок от изтичането на срока за произнасяне. 

Установяването на нарушенията, издаването на наказателните постановления, обжалването и изпълнението им се извършват по реда на ЗАНН.

	13.
	ЛИЦЕ, КОЕТО ИЗДАВА ДОКУМЕНТА ЗА  ЗАВЪРШВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

	
	Компетентната териториална дирекция на НАП

	14.
	СРОК НА ВАЛИДНОСТ НА ИЗДАДЕНИЯ ДОКУМЕНТ

	
	Безсрочна

	15.
	ИНФОРМАЦИЯ  ЗА ПРОЦЕДУРАТА

	
	http://www.nap.bg/ospage?id=204 и териториалните дирекции на НАП










































































� Осигурител е всяко юридическо лице или негово поделение и други организации, които имат задължение по закон да внасят осигурителни вноски за физически лица. 


Самоосигуряващи се са физическите лица, които са длъжни да внасят осигурителни вноски за своя сметка.
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