	РЕГИСТРАЦИЯ НА ДРУЖЕСТВО С ОГРАНИЧЕНА ОТГОВОРНОСТ

	1.
	ИНСТИТУЦИЯ, КОЯТО ИЗВЪРШВА ПРОЦЕДУРАТА

	
	Агенцията по вписванията 
Службите по регистрация, поддържащи търговския регистър, осъществяват функциите си по Закона за търговския регистър на територията на съдебния район на съответния окръжен съд (за София – Софийски градски съд).

	2.
	ДОКУМЕНТ, КОЙТО СЕ ИЗДАВА ПРИ ЗАВЪРШВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

	
	Удостоверение за вписване

	3.
	НОРМАТИВНА УРЕДБА

	
	· Гражданския процесуален кодекс (ГПК) гл.20а 

· Търговския закон (ТЗ) чл. 63 - 73, чл. 113- 153

· Закон за търговския регистър (ЗТР)

· Наредба № 1 от 14 февруари 2007 г. за водене, съхраняване и достъп до търговския регистър;

· Устройствен правилник на Агенцията по вписванията;

· Тарифа за държавните такси, събирани от Агенцията по вписванията
Процедурата има за цел вписването в търговския регистър на дружество с ограничена отговорност (ООД), което е основание за неговото възникване чл. 67 от ТЗ.

На вписване подлежат обстоятелствата, определени по силата на закона, които са свързани с особеностите на търговското дружество, които търговския регистър има за цел да направи публични. Тези обстоятелства са предмет на регистърното производство. Оповестяването е свързано с правната сигурност в търговския оборот и защитата както интересите на търговеца, така и интересите на третите добросъвестни лица. Според чл.6, ал.1 от ЗТР всеки търговец е длъжен да заяви обстоятелствата подлежащи на вписване.

	4.
	ОБЩА ХАРАКТЕРИСТИКА НА ДРУЖЕСТВО С ОГРАНИЧЕНА ОТГОВОРНОСТ

	
	Дружеството с ограничена отговорност (ООД) е вид капиталово търговско дружество, което може да се състои от едно или повече лица, отговарящи за задълженията на дружеството до размера на дяловата си вноска. Търговският закон определя търговското дружество, като обединение на две или повече лица за извършване на търговски сделки с общи средства. По изключение дружество може да се учреди и от едно лице.

ООД съчетава личната обвързаност при персоналните дружества с ограничението на риска при капиталовите търговски дружества.

Чрез ООД може да се извършва всякаква дейност, която не е забранена с нормативен акт ( съществува ограничение за извършване на банкова, застрахователна и т.н. дейност ), разбира се при съблюдаване на разрешителния режим за упражняване на определени видове дейности. ООД е търговец по правно-организационната се норма, а не по занятие. Основната му черта е ,че то е капиталово дружество, чийто капитал е разделен на дялове.

ООД е предпочитана правно организационна форма, основно заради : начина на ограничаване на риска на съдружниците до размера на дяловите им вноски, размерът на капитала не е особено голям - 5000 лв.(от който до регистрацията трябва да са платени само 70 на сто), напускането или изключването на съдружник не води до неговото прекратяване и може да се създаде само от едно лице.

Учредители могат да бъдат както физически, така и юридически лица. Физическите лица трябва да са дееспособни (т. е. да са навършили 18 години и да не са поставени под запрещение). Когато като учредител на ООД участвува юридическо лице, правата му като съдружник или едноличен собственик се упражняват от лицето, което има право да го представлява, или от изрично упълномощено лице.

Съществува възможност съдружниците да започнат търговска дейност и преди вписването на дружеството в търговския регистър. Но тази дейност се осъществява от името на учредителите под условието, че след възникването на дружеството т.е. след вписването му, правата и задълженията ще се поемат от възникналото дружество. Правоприемството се извършва по силата на закона. Учредителите отговарят солидарно пред трети лица и пред дружеството за вредите, които са им причинили при създаването му.

Задължението за вписване на ООД тежи върху управителя, назначен от общото събрание на съдружниците при сключването на дружествения договор. Ако са назначени няколко управители, оправомощени да искат вписване са онези от тях, които съгласно дружественият договор имат право да представляват дружеството. При съвместно представителство, искането се отправя съвместно от всички представители. В противен случай всеки един от управителите може да поиска регистрацията;

Оправомощеното лице трябва да поиска ООД да бъде вписано в Търговския регистър на Агенцията по вписванията в 7-мо дневен срок от датата на учредяването му. 

	5.
	ВЪТРЕШНИ АКТОВЕ, РЕГЛАМЕНТИРАЩИ ПРОЦЕДУРАТА

	
	Инструкция за вътрешния документооборот и организация на работа с електронно подписани документи в Агенцията по вписванията 

	6.
	ПРОЦЕДУРИ, НЕОБХОДИМИ ПРЕДИ ЗАПОЧВАНЕТО НА НАСТОЯЩАТА

	
	Преди вписването в търговския регистър е необходимо да се извърши подготвителна дейност, свързана с учредяването на ООД.

1. Да се резервира фирма, като същевременно се извади документ (свидетелство, удостоверение) за нейната уникалност. Удостоверението се издава от Агенцията по вписване, след подаване на заявление за запазване на фирма.

2. Трябва да се сключи дружествен договор (виж примерен образец), който се подписва от всички съдружници. Закона определя формата и минималното съдържание на дружествения договор. Изготвянето, обсъждането и подписването му може да се извърши и под формата на учредително събрание, но това не е задължително (виж предложения примерен образец от протокол от учредително събрание). Нотариална заверка на подписите не е необходима. Ако обаче съдружник участва в дружествения капитал с непарична вноска (апорт) и за прехвърлянето на правото по вноската (право на собственост, на ползване и т. н.) се изисква нотариална форма, то дружественият договор задължително се заверява нотариално. В хода на регистърното производство се представя и писменото съгласие на вносителя с описанието на вноската, както и заключение на вещите лица, назначени от длъжностното лице по регистрацията към агенцията за вписванията.
3. Учредител юридическо лице - Когато съдружник (учредител) е юридическо лице (няма пречка съдружник да бъде и едноличен търговец), то волеизявлението се прави от лицето представляващо дружеството или от изрично упълномощено лице. В този случай трябва да се представят в хода на регистърното производство доказателства за наличие на правно валидно решение от управляващия юридическото лице орган за участие в новообразуващото се дружество и че съдружникът е бил надлежно представляван в работата на учредителното събрание и при подписването на учредителните документи. Такива доказателства са: (1). Решение на колективния управителен орган на юридическото лице, изразяващо съгласие за участие в учредяваното дружество. За ООД, СД или КД решението се взема от общото събрание, а при акционерно дружество, съответно КДА, решението се взема с единодушие от съвета на директорите или от управителния съвет след предварително съгласие на надзорния съвет при двустепенна система на управление; (2).Удостоверение за актуално състояние, от което е видно кои лица управляват и представляват юридическото лице, както и че то не е обявено в несъстоятелност; (3).Нотариално заверено пълномощно - само когато дружественият договор е подписан от специално упълномощен представител на юридическото лице.
4. Избиране на управител - Важна стъпка при учредяването на ООД е взимането на решение за избиране на управител (управители) т.е. взимане на решение дали дружеството ще се представлява и управлява еднолично или колективно. Следва да се изготви и подпише договор за възлагане на управлението с управителя (виж приложения примерен образец). Договорът се сключва в писмена форма от името на дружеството чрез лице (обикновено чрез един от съдружниците), упълномощено от общото събрание, или от едноличния собственик. Упълномощаването може да се извърши както от учредителното събрание, така и на последващо общо събрание на съдружниците. Не е необходимо да се изготвя пълномощно - упълномощаването се осъществява със самото решение на събранието, което следва да бъде надлежно протоколирано.
5. Трябва да е внесе най-малко 70 на сто от капитала на дружеството, чийто минимален размер е от 5000 лв.,т.е трябва да се внесат най-малко 3500 лв. а дяловете на съдружниците не могат да бъдат по-малки от 10 лв., като всеки съдружник трябва де е изплатил поне 1/3 от дела си.

	7.
	ПРОЦЕДУРИ, ВЪЗМОЖНИ СЛЕД ПРИКЛЮЧВАНЕТО НА НАСТОЯЩАТА

	
	Агенцията по вписване осигурява автоматизирано подаване на информация за извършеното вписване на Националната агенция за приходите, както и на други субекти, определени със закон. 
Съгласно чл. 82, ал. 3 от ДОПК съответната компетентна териториална дирекция Националната агенция за приходите служебно вписва необходимите данни (по чл. 81, ал. 1 от ДОПК ) за търговеца в своя регистър въз основа на данните от Търговския регистър. Регистрацията на осигурителите и самоосигуряващите се лица в Националния осигурителен институт се извършва пак служебно въз основа на данните в регистъра и базите данни на Националната агенция за приходите по чл. 80, ал. 1 от ДОПК (чл. 5, ал. 3 от КСО ).

	8.
	ПРОЦЕДУРИ, ВЪЗМОЖНИ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ ЕДНОВРЕМЕННО С НАСТОЯЩАТА

	
	Няма 

	9.
	СТОЙНОСТ (ТАКСА):

	
	· Такса по заявление за запазване на фирма – 50  лв.
· Такса по заявление за запазване на фирма, подадено по електронен път – 35 лв.
· Такса по заявление за вписване на обстоятелства в търговския регистър за ООД – 160 лв.
· Такса по заявление за вписване на обстоятелства в търговския регистър, подадено по електронен път за ООД – 110 лв.
· Такса по заявление за вписване на промяна на капитала на дружеството – 60 лв.
·  Такса по заявление за вписване на промяна на капитала на дружеството, подадено по електронен път – 42 лв.
· Такса по заявление за промяна на вписани други обстоятелства – 30 лв.
· Такса по заявление за промяна на вписани други обстоятелства, подадено по електронен път – 21 лв.
· Такса за издаване на удостоверение или заверено копие на хартиен носител от електронен образ на заявление или приложения към него, както и извършване на писмена справка – 5 лв. за първа страница и по 2 лв. за всяка следваща страница
· Такса за предоставяне на оригинални електронни документи (удостоверения) – 2,50 лв. за първа страница и по 1,50 лв. за всяка следваща страница

Таксите се внасят по сметката за държавни такси на Агенцията по вписванията

	10.
	ЕТАПИ НА ПРОЦЕДУРАТА ПО ПЪРВОНАЧАЛНА РЕГИСТРАЦИЯ

	
	· 
	ЗАПОЧВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

	
	Искането за вписване се подава до Агенцията по вписванията към Министерството на правосъдието. Тъй като търговският регистър е единна централизирана електронна база данни, то няма ограничения за подаване на искането по седалището на търговеца. Заявлението се подава в което и да е териториално звено на Агенцията по седалищата на окръжните съдилища.

Макар че самото подаване на документите по регистриране е фактическо, а не правно действие, то в ЗТР е въведено изискването за проверяване на самоличността на заявителя, т.е. въпросното действие трябва да се извърши или лично управителя или от негов пълномощник.
Въз основа на заявлението по образец се извършва вписване в търговския регистър на ООД. Заявлението се приема от служител по регистрацията, който поставя регистрационен номер на заявлението и веднага го предава на длъжностното лице по регистрацията.

По искането за вписване длъжностното лице по регистрацията се произнася най-късно до приключване на първия работен ден след приемането му. Постановява се вписване, ако са налице коментираните по-горе изисквания.

	
	· 
	МЯСТО

	
	Заявленията за вписване се подават в която и да е териториална служба по регистрация на Агенцията по седалището на окръжните съдилища (Списък с адреси на службите по вписвания към Агенцията по вписвания е приложен).
Адрес 
1309 София, бул.”Александър Стамболийски” 239, тел.: 9486 181, факс: 9486 194, 9486 166

e-mail:  office@registryagency.bg

	
	· 
	НЕОБХОДИМИ ДОКУМЕНТИ

	
	В Агенцията по вписванията се подават следните документи:

1. Заявление за вписване на обстоятелство относно ООД. 
2. Дружествен договор (виж приложения образец).
3. Удостоверение за уникалност на фирмата.
4. Протокол от учредителното събрание - когато дружественият договор е приет на учредително събрание (виж приложения образец).
5. Нотариално заверено съгласие от управителя с образец от подписа му (респ. съгласия и образци, когато управлението е поверено на двама или повече управители).
6. Решението на общото събрание за назначаване на управител или управители.
7. Ако съдружник е юридическо лице, следва да се представят и копие от документа за регистрацията му, удостоверение за актуално състояние и решение от неговия управителен орган (общо събрание, едноличен собственик) за участие в учредяването и дейността на новоучредяващото се дружество. В решението следва да е посочено лицето/лицата, които ще представляват юридическото лице при учредяването и дейността на новото дружество.

8. Декларация (декларации) за обстоятелствата по чл. 142 от ТЗ от управителя (управителите). Ако обстоятелствата по чл. 142 от ТЗ са налице, съдружниците трябва да представят декларация или подписано от тях решение, че са съгласни с назначението на управителя въпреки наличието на тези обстоятелства.
9. Заключението на вещите лица - когато капитала на дружеството се формира от непарични вноски.

10. Документ, разрешаващ извършването на специфична търговска дейност (когато има такъв).
11. Документ от банката за внесен капитал.
12. Квитанция за внесена държавна такса.
Заявлението може да се подаде и в електронна форма по електронен път, при условията и по реда на Закона за електронния документ.

	
	· 
	ДЛЪЖНОСТНО ЛИЦЕ, ПРЕД КОЕТО СЕ ПОДАВАТ ДОКУМЕНТИТЕ

	
	Заявленията за вписване се подават в която и да е териториална служба по регистрация на Агенцията по седалището на окръжните съдилища. Компетентен орган, който разглежда заявленията е длъжностното лице по регистрацията към съответната териториална служба.

	
	· 
	РАБОТНО ВРЕМЕ С КЛИЕНТИ

	
	Работни дни:  понеделник - петък 

Работно време: 9.00 – 17:30 часа  

	
	· 
	ДРУГИ ЕТАПИ НА ПРОЦЕДУРАТА

	
	С вписването Агенцията по вписванията определя единен идентификационен код (ЕИК), които е задължителен за лицата вписани в търговския регистър. Този код ООД е длъжно да посочва в кореспонденцията си. Непосочването му е въздигнато в административно нарушение. За извършеното вписване се издава удостоверение.

Възможно е уведомяването да се извърши и по електронен път, когато заявителят е поискал това.

	11.
	СРОК ЗА ПРИКЛЮЧВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

	
	Длъжностното лице по регистрацията се произнася по заявлението за вписване или заличаване най-късно до приключване на първия работен ден след приемането му, освен ако със закон е предвиден друг срок за произнасяне. Постановява се вписване, ако са налице изисквания, предвидени в чл.21 от ЗТР.
Дружеството се смята за възникнало от вписването му в Търговския регистър.

	12.
	ПРОЦЕДУРА ПРИ НЕРЕДОВНИ ДОКУМЕНТИ

	
	Ако служителят констатира, че документите са нередовни, ги връща по време на подаването им до отстраняване на грешките.

	13.
	ПРОЦЕДУРА ПРИ ОТКАЗ ИЛИ ОТРИЦАТЕЛНО СТАНОВИЩЕ

	
	Длъжностното лице по регистрацията постановява мотивиран отказ, когато не е налице някое от изискванията, предвидени в чл. 21 от ЗТР, съответно в чл. 91 от Наредба № 1. 
Ако заявлението има недостатъци т.е. не са налице изискванията по чл.21 от ЗТР (не е подадено заявление за исканото вписване, заличаване или обявяване; заявеното обстоятелство не подлежи на вписване или представеният акт подлежи на обявяване; заявлението не изхожда от оправомощено лице; към заявлението не са приложени всички документи съгласно изискванията на закона, съответно подлежащият на обявяване акт; съществуването на заявеното за вписване обстоятелство не се установява от представените документи; не е представена декларация по чл. 13, ал. 4; друго лице има права върху фирмата и тя не отговаря на изискванията на Търговския закон при първоначално вписване или промяна на фирмата; не е платена дължимата държавна такса.), то длъжностното лице по регистрацията постановява мотивиран отказ. Отказът се връчва на заявителя незабавно по реда на ГПК.

	14.
	ЛИЦЕ, КОЕТО ИЗДАВА ДОКУМЕНТА ЗА  ЗАВЪРШВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

	
	Изпълнителният директор на Агенцията по вписване

	15.
	СРОК НА ВАЛИДНОСТ НА ИЗДАДЕНИЯ ДОКУМЕНТ

	
	Безсрочен

	16.
	САНКЦИИ

	
	Лице, което е задължено по ТЗ във връзка с ЗТР, но не поиска в определения срок вписване или не представи предвидените в ТЗ и ЗТР книжа или подписи, се наказва с глоба от 500 до 1000 лева. 
Редът за установяване на нарушенията и налагането на глобите е регламентиран в ЗТР. Процедурата по установяването на нарушенията, издаването, обжалването и изпълнението на наказателните постановления се извършват по реда на Закона за административните нарушения и наказания. Ако, след като е наказано с глоба, задълженото лице не поиска вписване или не представи книжа или подписи в определения срок, то се наказва с глоби в същия размер всеки месец до извършване на действията.

	17.
	ИНФОРМАЦИЯ  ЗА ПРОЦЕДУРАТА – ПРАВНИ ПОСЛЕДИЦИ ОТ ВПИСВАНЕТО

	
	http://www.registryagency.bg/bg/ 
Дружеството се смята за възникнало от вписването му в Търговския регистър т.е. вписването има конститутивно действие.

Вписаното обстоятелство се смята за станало известно на третите добросъвестни лица от момента на вписването. Известността се отлага до изтичането на 15 дни от вписването, когато по независещи причини третите лица на са могли да го узнаят, но върху тях е тежестта на доказване на тези причини. Поради публичния характер на търговския регистър третите лица имат възможност да узнаят вписаните в него обстоятелства и затова повече не могат да се позовават на своето незнание .

Съгласно принципа на доверие в търговския регистър - всяко добросъвестно лице може да се позове на вписаното в отношенията си с търговеца, дори да се окаже, че вписаното обстоятелство не съществува, т.е. до доказване на противното, вписаното обстоятелство се смята за съществуващо. Третите лица могат да се позовават на всички, подлежащи на вписване обстоятелства, макар вписването още да не е извършено, освен ако законът изрично предвижда те да проявят действие след вписването.
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