	ВПИСВАНЕ НА ПРОМЯНА ВЪВ ФИРМАТА, СЕДАЛИЩЕ, АДРЕС НА УПРАВЛЕНИЕ НА ООД ИЛИ ЕООД

	1.
	ЛИЦА, КОИТО ИЗВЪРШВАТ ПРОЦЕДУРАТА

	
	Агенция по вписванията

	2.
	ДОКУМЕНТ, КОЙТО СЕ ИЗДАВА ПРИ ЗАВЪРШВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

	
	 Удостоверение за вписване

	3.
	НОРМАТИВНА УРЕДБА

	
	· Граждански процесуален кодекс (ГПК) - гл.21
· Търговски закон (ТЗ) 

· Закон за търговския регистър(ЗТР)

· Наредба № 1 от 14 февруари 2007 г. за водене, съхраняване и достъп до търговския регистър 
Процедурата има за цел вписването в търговския регистър на промени във фирмата, седалището и адреса на управление - обстоятелства , които са настъпили след регистрация на ООД/ЕООД в Търговския регистър. На вписване подлежи всяко изменение вече вписаните обстоятелства.

На вписване подлежат обстоятелствата, определени по силата на закона, които са свързани с особеностите на търговското дружество, които търговския регистър има за цел да направи публични. Тези обстоятелства са предмет на регистърното производство. Оповестяването е свързано с правната сигурност в търговския оборот и защитата както интересите на търговеца, така и интересите на третите добросъвестни лица. Търговския регистър е общо достъпен. Всеки има достъп до него и до документите въз основа на които е извършено вписването (чл.11 от ЗТР). Според чл.6, ал.1 от ЗТР всеки търговец е длъжен да заяви обстоятелствата подлежащи на вписване.

	4.
	ВЪТРЕШНИ АКТОВЕ, РЕГЛАМЕНТИРАЩИ ПРОЦЕДУРАТА

	
	Няма 

	5.
	ПРОЦЕДУРИ, НЕОБХОДИМИ ПРЕДИ ЗАПОЧВАНЕТО НА НАСТОЯЩАТА

	
	Регистрация на ООД/ЕООД в Търговския регистър
Регистърно задължен е управителния орган на дружеството: лицето представляващо дружеството - управител/ли.

Законът допуска когато по съдебен ред се установи нищожност или недопустимост на вписване, както и несъществуване на вписано обстоятелство, заличаване на вписването или съответното обстоятелство по искане на прокурора или на заинтересуваното лице.

Заявяването на променените обстоятелства следва да се отправи до Агенцията по вписванията в 7 дневен срок.

	6.
	ПРОЦЕДУРИ, ВЪЗМОЖНИ СЛЕД ПРИКЛЮЧВАНЕТО НА НАСТОЯЩАТА

	
	няма

	7.
	ПРОЦЕДУРИ, ВЪЗМОЖНИ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ ЕДНОВРЕМЕННО С НАСТОЯЩАТА

	
	няма

	8.
	СТОЙНОСТ (ТАКСА):

	
	· Такса по заявление за вписване на обстоятелства в търговския регистър – 160 лв.
· Такса по заявление за вписване на обстоятелства в търговския регистър, подадено по електронен път – 110 лв.
· Такса по заявление за вписване на промяна на капитала на дружеството – 60 лв. 
· Такса по заявление за вписване на промяна на капитала на дружеството, подадено по електронен път – 42 лв.
· Такса по заявление за промяна на вписани други обстоятелства – 30 лв.
· Такса по заявление за промяна на вписани други обстоятелства, подадено по електронен път – 21 лв.
· Такса за издаване на удостоверение или заверено копие на хартиен носител от електронен образ на заявление или приложения към него, както и извършване на писмена справка – 5 лв. за първа страница и по 2 лв. за всяка следваща страница
· Такса за предоставяне на оригинални електронни документи (удостоверения) – 2,50 лв. за първа страница и по 1,50 лв. за всяка следваща страница

Таксите се внасят по сметката за държавни такси на Агенцията по вписванията

	9.
	ЕТАПИ НА ПРОЦЕДУРАТА

	
	· 
	ЗАПОЧВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

	
	Решението за промяна на фирмата на дружеството или неговото седалище или адрес на управление се взема от общото събрание. Общото събрание трябва да вземе решение за изменение на дружествения договор. Това се налага, тъй като се касае за обстоятелства, които са съществени елементи на дружествения договор. Решение трябва да се вземе с мнозинство повече от 3/4 от капитала, ако в дружествения договор не е предвидено по-голямо мнозинство. Всеки съдружник има толкова гласа в общото събрание, колкото е неговият дял в капитала, освен ако в учредителния договор не е предвидено друго. Съдружниците могат да гласуват чрез представител само при изрично писмено пълномощно. Това не се отнася за съдружници - юридически лица и законни представители.
3.1. Промяна на фирмата

Преди отправянето на искането за вписване до Агенцията по вписванията е необходимо да се запази нова фирма (наименование), т.е. да се извади документ (удостоверение) за нейната уникалност. Изискването за изключителност (уникалност) на фирмата е въведено с чл. 11 от ТЗ. Запазването на фирма се извършва въз основа на заявление по образец до Агенцията по вписванията, срещу заплащането на определена такса. Запазването на фирмата е ограничено във времето - срока е шестмесечен.
Задължително фирмата трябва да съдържа наименованието на дружеството в тесен смисъл и означението "ООД" или "Еднолично ООД". Фирмата може да има и факултативно съдържание- например относно предмета на осъществяваната дейност, както и свободно избрана добавка, която изпълнява изискванията на чл. 7, ал. 2 и 3 от ТЗ. Правото на търговеца върху фирмата не е ограничено във.
3.2. Промяна на седалището и/или адреса на управление

Предпоставка за вписване на промяна в седалището и/или адреса на управление е действителната промяна на тези обстоятелства.

	
	· 
	МЯСТО

	
	Териториалните звена на Агенцията по вписванията (списък с адреси на службите по вписвания към Агенцията по вписвания е приложен).
Адрес на Агенция по вписвания
1309 София, бул.”Александър Стамболийски” 239, тел.: 9486 181, факс: 9486 194, 9486 166

e-mail:  office@registryagency.bg

	
	· 
	НЕОБХОДИМИ ДОКУМЕНТИ

	
	В Агенцията по вписванията се подават следните документи:
1. Заявление за вписване на обстоятелство относно ООД/ЕООД (виж приложения образец), което съдържа;
2. Документ за уникалност на фирмата - когато се променя фирмата, издаден от Агенцията по вписванията, след заплащане на определена такса и подаване на заявление по образец (виж приложения образец);
3. Протокол от общото събрание на съдружниците, на което са приети промените в дружествения договор(виж процедура: управление на ООД-Общо събрание);
4. Препис от дружествения договор, заверен от управителя и съдържащ всички изменения и допълнения, свързани с промените към датата на провеждане на общото събрание;
5. Квитанция за внесена държавна такса.
Заявлението може да се подаде и в електронна форма по електронен път, при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис.

	
	· 
	ДЛЪЖНОСТНО ЛИЦЕ, ПРЕД КОЕТО СЕ ПОДАВАТ ДОКУМЕНТИТЕ

	
	Заявленията за вписване на промяна на съответно обстоятелство се подават в която и да е териториална служба по регистрация на Агенцията по седалището на окръжните съдилища. Компетентен орган, който разглежда заявленията е длъжностното лице по регистрацията към съответната териториална служба.

	
	· 
	РАБОТНО ВРЕМЕ С КЛИЕНТИ

	
	Работни дни: понеделник – петък 
Работно време: 9.00 – 17:30 часа  

	
	· 
	ДРУГИ ЕТАПИ НА ПРОЦЕДУРАТА

	
	Въз основа на заявлението по образец се извършва вписване в търговския регистър на заявените обстоятелства. Заявлението се приема от служител по регистрацията, който поставя регистрационен номер на заявлението и веднага го предава на длъжностното лице по регистрацията, което проверява дали са изпълнени изискванията на чл. 21 от ЗТР.

По искането за вписване длъжностното лице по регистрацията се произнася най-късно до приключване на първия работен ден след приемането му. Постановява се вписване, ако са налице коментираните по-горе изисквания, предвидени в чл.21 от ЗТР.

За извършеното вписване Агенцията по вписванията издава удостоверение, след заплащането на определена такса.

	10.
	СРОК ЗА ПРИКЛЮЧВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

	
	Длъжностното лице по регистрацията се произнася по заявлението за вписване или заличаване най-късно до приключване на първия работен ден след приемането му, освен ако със закон е предвиден друг срок за произнасяне.

	11.
	ПРОЦЕДУРА ПРИ НЕРЕДОВНИ ДОКУМЕНТИ

	
	Ако служителят констатира, че документите са нередовни, ги връща по време на подаването им до отстраняване на грешките.

	12.
	ПРОЦЕДУРА ПРИ ОТКАЗ ИЛИ ОТРИЦАТЕЛНО СТАНОВИЩЕ

	
	Ако заявлението има недостатъци т.е. не са налице изискванията по чл.21 от ЗТР, то длъжностното лице по регистрацията постановява мотивиран отказ. Отказът се връчва на заявителя незабавно по реда на ГПК. Възможно е уведомяването да се извърши и по електронен път, когато заявителят е поискал това(чл.24, ал.2 от ЗТР) в заявлението си.
Обжалват се само решения с които е отказано вписването. Отказът подлежи на обжалване пред окръжния съд по седалището на дружеството в 7 дневен срок от връчването му. Жалбата се подава чрез Агенцията. Съдът разглежда жалбата в състав от 1 съдия в закрито заседание по реда на глава двадесет и първа от ГПК. Решението на съда подлежи на обжалване в 7 дневен срок пред съответния апелативен съд, чието решение е окончателно.

Независимо от отказа, респективно отхвърлянето на жалбата, искателят може по всяко време да внесе ново заявление за вписване. За да избегне нов отказ, искателят следва само да внесе нужните промени в представените пред Агенцията документи, така че те да отговарят на нормативните изисквания.

	13.
	ЛИЦЕ, КОЕТО ИЗДАВА ДОКУМЕНТА ЗА  ЗАВЪРШВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

	
	Изпълнителният директор на Агенцията по вписване

	14.
	СРОК НА ВАЛИДНОСТ НА ИЗДАДЕНИЯ ДОКУМЕНТ

	
	Безсрочен

	15.
	САНКЦИИ

	
	Лице, което е задължено по ТЗ във връзка с ЗТР, но не поиска в определения срок вписване или не представи предвидените в ТЗ и ЗТР книжа или подписи, се наказва с глоба от 500 до 1000 лева.. Процедурата по установяването на нарушенията, издаването, обжалването и изпълнението на наказателните постановления се извършват по реда на Закона за административните нарушения и наказания. Ако, след като е наказано с глоба, задълженото лице не поиска вписване или не представи книжа или подписи в определения срок, то се наказва с глоби в същия размер всеки месец до извършване на действията.

	16.
	ИНФОРМАЦИЯ  ЗА ПРОЦЕДУРАТА – ПРАВНИ ПОСЛЕДИЦИ ОТ ВПИСВАНЕТО НА ПРОМЯНАТА

	
	http://www.registryagency.bg/bg/ 
Агенцията по вписванията осигурява автоматизирано подаване на информация за извършеното вписване на Националната агенция за приходите, както и на други субекти, определени със закон. Съгласно чл. 82, ал. 3 от ДОПК съответната компетентна териториална дирекция Националната агенция за приходите служебно вписва необходимите данни (по чл. 81, ал. 1 от ДОПК ) за търговеца в своя регистър въз основа на данните от Търговския регистър . Регистрацията на осигурителите и самоосигуряващите се лица в Националния осигурителен институт се извършва пак служебно въз основа на данните в регистъра и базите данни на Националната агенция за приходите по чл. 80, ал. 1 от ДОПК.
Решенията относно измененията във дружествения договор влизат в сила след вписването им в Търговския регистър.

Необорима презумпция е, че вписаното обстоятелство се смята за станало известно на третите добросъвестни лица от момента на вписването. Добросъвестни са тези лица, които не са знаели обстоятелството. Известността се отлага до изтичането на 15 дни от вписването, когато по независещи причини третите лица на са могли да го узнаят, но върху тях е тежестта на доказване на тези причини.

Поради публичния характер на търговския регистър третите лица имат възможност да узнаят вписаните в него обстоятелства и затова повече не могат да се позовават на своето незнание . Съгласно принципа на доверие в търговския регистър -всяко добросъвестно лице може да се позове на вписаното в отношенията си с търговеца, дори да се окаже, че вписаното обстоятелство не съществува т.е. до доказване на противното, вписаното обстоятелство се смята за съществуващо(т.нар. позитивна публичност). А обстоятелството, което не е вписано в Търговския регистър, се счита за несъществуващо спрямо третите добросъвестни лица(т.нар. негативна публичност) . Третите лица могат да се позовават на всички, подлежащи на вписване обстоятелства, макар вписването още да не е извършено, освен ако законът изрично предвижда те да проявят действие след вписването.
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